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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1 — INFORMAGOES GERAIS

N° do Estudo Técnico Preliminar: 112/2024
Orgao: Secretaria de Administragéo e Finangas

Area solicitante: Setor de patriménio

2 —- DESCRIGAO DA NECESSIDADE:

A aquisicéo de plaquinhas para registar o patriménio do municipio é fundamental
para garantir o controle e a gestéo eficiente dos bens publicos. As plaquinhas tém por
finalidade a identificagao dos bens publicos, pois cada bem ¢ identificado com um codigo
unico que facilita o rastreamento e a localizagao, evitando perdas e extravios.

A correta identificagdo dos bens permite que o municipio preste contas de forma
mais clara a populagao e aos 6rgaos de controle, além do mais as plaquinhas auxiliam
na realizacao de inventarios e auditorias, permitindo verificar a existéncia e o estado dos
bens.

A identificacdo dos bens publicos reduz as fraudes, com a identificagdo
patrimonial dificulta a apropriacdo indevida de bens publicos, uma vez que cada item
registrado fica vinculado ao patrimdnio do municipio.

O municipio de Salto Veloso possui controle dos bens patrimoniais ha varios
anos, sendo que no ano de 2021 e 2022 foi realizado inventario para atualizacdo dos
bens, ainda neste inventario realizou-se a padronizagéo da identificagdo patrimonial de
cada entidade publica municipal.

Portanto, a aquisicdo de plaquinhas é essencial para uma gestdo publica

transparente, responsavel e eficiente.

3- REQUISITANTE:

Secretaria de Administracao e Financgas.

4- DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
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A contratagao sera na forma de registro de precgos, onde o contrato tera duragao
de 01 (um) ano podendo ser prorrogado conforme a necessidade e interesse da
administragdo municipal.

Os requisitos para aquisi¢cao de plaquinhas patrimoniais para o municipio devem
ser detalhados para garantir a qualidade, durabilidade e eficiéncia na identificagdo dos
bens publicos. Sendo eles:

e As plaquinhas devem ser confeccionadas em material resistente e
duravel, em aluminio anodizado ou outro material similar que garanta resisténcia a
corrosdo, intempéries e desgaste natural.

o Devem ser resistentes a riscos e impactos.

e As plaquinhas devem ser do tamanho padréo, sendo 4,5cm x 1,5 cm, em
aluminio, numeradas sequencialmente, cantos arredondados, com pelicula protetora
resistente a exposi¢cado ao sol em ambientes externos e agentes quimicos.

o Na parte da frente deve conter numero do patriménio, de acordo com a
solicitagdo da administragcdo, o cddigo de barras para identificacdo do niumero o brasao
€ 0 nome do municipio de Salto Veloso

o A parte de traz deve ser com adesivo industrial (resistente ao calor,
umidade e produtos de limpeza) e as plaquinhas da secretaria de educagao além do
adesivo devem conter furos para rebites.

¢ O método de fixacdo deve garantir que a plaquinha permaneca aderida
ou presa ao bem por um longo periodo, mesmo sob condi¢des adversas e permitir facil
fixacdo em diferentes tipos de superficies, como mdveis, equipamentos eletrdnicos,
veiculos, etc.

¢ O texto e numeros devem ser gravados de forma que ndo se desgastem
com o tempo (gravura a laser ou serigrafia duravel).

e O prazo de entrega das plaquinhas sera de 10 (dez) dias a contar da
emissdo da solicitagdo de fornecimento, sendo que a administracdo fara o pedido
conforme a necessidade, com pedido minimo de 200 plaquinhas por pedido.

e As cores das plaquinhas sao distintas conforme e secretaria municipal,
sendo que esse padrao deve permanecer, sendo:

Secretaria de Educacéo, placas na cor vermelha, com furos nas laterais;

Secretaria de Planejamento, placas na cor amarela;

Secretaria de Administracao e Financgas, placas na cor azul;
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Secretaria de Transportes, Obras e Urbanismo, placas na cor preta;
Secretaria de Agropecuaria e Meio Ambiente, placas na cor cinza;
Secretaria de Saude e Assisténcia Social, placas na cor do aluminio (branco)

Instituto de Previdéncia dos servidores publicos, placas na cor rosa;

Patrimdnio

5- LEVANTAMENTO DE MERCADO:

A administragdo municipal realizou pesquisa de mercado em outras entidades
que realizaram processo licitatério para aquisicdo de etiquetas patrimoniais e foram

encontradas os seguintes valores unitarios de plaquinhas:
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Descricdo do | Valor Fonte de pesquisa

item unitario (R$)

Etiquetas de | 0,88 Pregao eletrénico do Municipio de Santana de Boa
patriménio Vista.

file:///C:/Users/compras.PREFE/Downloads/Edital 65
%20(1).pdf Acesso em 11 de agosto de 2024.

Etiquetas para | 0,56 Pregéo eletrénico do Municipio de Valentim Gentil/SP.
Identificacéo https://www.valentimgentil.sp.gov.br/editais/etiquetas
de patrimoniais_-_edital e anexos 21090031.pdf.
Patriménio Acesso em 11 de agosto de 2024.

Etiquetas de | 0,33 Dispensa Eletrénica do municipio de Descanso/SC.
patrimbnio https://descanso.sc.gov.br/uploads/sites/330/2024/04/

AtaHomologacao dee20240502100230038.pdf.
Acesso em 11 de agosto de 2024

Etiquetas de | 0,61 Dispensa eletronica da Secretaria de Estado da
identificagdo Administracao de Santa Catarina
patrimonial https://pncp.gov.br/app/editais/01577780000108/2024/

9. Acesso em 11 de agosto de 2024

Considerando o prego médio dos itens consultados obtemos o valor de R$ 0,60

(sessenta centavos) por etiqueta adquirida.

6- DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A contratagdo sera para aquisicado de materiais e sera de forma continuada
considerando que sempre havera atualizacdo no patriménio municipal.

A administracido devera realizar processo licitatorio na forma de registro de preco
para aquisicdo dos materiais, para que a contratagcdo atenda as expectativas devera ser
comprovado a qualidade dos itens a serem adquiridos, verificando a durabilidade e
resisténcia das etiquetas oferecidas.

Para o cumprimento do objetivo a administragcdo devera manter atualizado o
software de cadastro dos bens patrimoniais (atualmente sistema de patriménio da Betha
Sistemas) para manter o controle dos os bens, incluindo informagdes como localizagao,

responsavel, data de aquisi¢céo, estado, e historico de manutengdes e ainda garantir a
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integracao com todo o banco de dados da municipalidade para que se obtenha relatorios
confiaveis e com informagdes relevantes para a tomada de decisdes.

O setor de patrimbdnio tem como obrigacao realizar treinamento de servidores
que serao responsaveis pela gestao de bens, além do processo correto de etiquetagem
e verificagdo periddica.

As etiquetas e o sistema de gestdo patrimonial devem estar em conformidade
com as legislagdes e o setor deve verificar implementagédo de melhorias continuas no

sistema para acompanhar novas demandas ou tecnologias.

7- ESTIMATIVAS DA QUANTIDADE A SEREM CONTRATADAS
Estima-se que serdo adquiridas as seguintes quantidades, pelo sistema de

registro de preco:

Item | Descrigao Quantidade

01 Etiquetas patrimoniais para a Secretaria de | 1000
Educacéo, placas na cor vermelha, com adesivo,
furos nas laterais para rebite e cantos

arredondados

02 Etiquetas patrimoniais para a Secretaria de | 500
Administracdo e Financgas, placas na cor azul,

com adesivo e cantos arredondados

03 Etiquetas patrimoniais para a Secretaria | 500
Planejamento, placas na cor amarela, com

adesivo e cantos arredondados

04 Etiquetas patrimoniais para a Secretaria de | 200
Transportes, Obras e Urbanismo, placas na cor

preta, com adesivo e cantos arredondados

05 Etiquetas patrimoniais para a Secretaria de | 200
Agropecuaria e Meio Ambiente, placas na cor

cinza, com adesivo e cantos arredondados

06 Etiquetas patrimoniais para a Secretaria de | 500
Saude e Assisténcia Social, placas na cor do
aluminio (branco), com adesivo e cantos

arredondados
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07 Etiquetas patrimoniais para Instituto de | 50
Previdéncia Social dos servidores publicos,
placas na cor rosa, com adesivo e cantos
arredondados

Total: 2.950,00

8- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO
Considerando o levantamento de mercado estima-se que a administracéo

municipal terd uma despesa de R$ 1.770,00 (um mil, setecentos e setenta reais)

9 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGCAO

A aquisicao sera realizada por lote, sendo que a vencedora do certame devera
fornecer todos os itens, em razdo da padronizacdo das etiquetas patrimoniais e da
agilidade no processo de solicitagcdo do fornecimento dos itens, onde podera ser

solicitado mais de 1 item por pedido.

10- CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao havera contratagao correlatas e interdependentes.

11 - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

Nao foi previsto no plano anual de contragao

12 - RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se com a aquisi¢do das etiquetas patrimoniais a melhoria no controle
patrimonial, a agilidade na realizacao de inventarios periddicos, e a diminuicdo de
extravio, roubo ou perda de ativos, pois a identificacdo clara de cada item e sua
rastreabilidade dificulta movimentacdes nao autorizadas ou nao registradas.

Com relatérios patrimoniais temos melhor controle sobre o ciclo de vida dos

bens, incluindo informagdes sobre aquisicao, manutencgdes, e data de desativacao.

13- PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
A aquisicao de etiquetas patrimoniais visa maximizar o controle e a eficiéncia na

gestao dos ativos da organizacdo. Com a implementagao dessa solugao, espera-se nao
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apenas otimizar operagdes, mas também gerar uma visdo estratégica mais clara do
patrimonio, além de garantir conformidade com normas e melhorar a seguranga e a
transparéncia nas movimentagdes de bens.

Como providencias a administragdo deve garantir que o software se integre aos
sistemas de contabilidade, facilitando o fluxo de informagdes, capacitar os servidores
que serdo responsaveis por etiquetar os bens, usar leitores de cddigo de barras, e
operar o software de gestdo patrimonial e desenvolver manuais ou guias para a
aplicacdo correta das etiquetas e o uso eficiente dos equipamentos e sistemas,
garantindo uniformidade no processo.

Para um melhor atendimento ao objetivo podera ser implementado processos
para garantir o monitoramento continuo dos bens, especialmente aqueles mais criticos

ou de maior valor.

14 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Nao foram detectados impactos ambientais relevantes.

15 - DECLARAGAO DE VIABILIDADE
() Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo com base neste
Estudo Técnico Preliminar.
() Esta equipe de planejamento declara viavel com restrigbes esta contratagdo com
base neste Estudo Técnico Preliminar.
() Esta equipe de planejamento declara inviavel esta contratagdo com base neste
Estudo Técnico Preliminar.

Salto Veloso, 11 de setembro de 2024

PAULO HOFFELDER
Secretario de Administragao e Finangas

() AUTORIZADO
() NAO AUTORIZADO

NEREU BORGA

Prefeito Municipal
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