Estado de Santa Catarina
Prefeitura de Salto Veloso

DECRETO N.° 014/2006 DE 12 DE MAIO DE 2006.

Claudemir Cesca, Prefeito Municipal de Salto Veloso-SC, no uso de suas
atribuicdes previstas nos artigos 127, 134 e 135 da Lei Organica Municipal,
combinada com a Lei n? 1.115/2003 de 25 de novembro de 2003.

Decreta:

Art. 1° O Controle Intero dos atos da administragao publica direta e
indireta do Municipio de Salto Veloso, SC, far-se-a com observancia da Lei
Municipal n® 1.115, de 25 de novembro de 2003, nos Decretos especificos que
venham ser baixados pelo Poder Executivo e pelo Poder Legislativo, neste
Regulamento e nos Atos baixados pela Coordenadoria do Sistema de Controle
Interno.

Paragrafo Unico. Ficam submetidos ao Sistema de Controle Interno, o qual
passa a ser denominado no presente Decreto unicamente pela sigla “SCI”, todos
os Servidores e Agentes Politicos do Municipio, bem como, os permissionarios,
0s concessionarios e os beneficiarios de subvengées ou incentivos econdmicos e
fiscais.

CAPITULO |
FINALIDADES DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Art. 2° A finalidade do Sistema de Controle interno do Municipio de Salto
Veloso, SC, é a constante do artigo 2° da Lei Municipal n°® 1.115 de 25 de
novembro de 2003.

CAPITULO I
ESTRUTURA, FUNGOES E METODOLOGIAS

Segao |
Estrutura

Art. 3° - O SCI sera administrado e controlado por um Coordenador
nomeado na forma da Lei Municipal n°® 1.115 de 25 de novembro de 2003, e
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auxiiado por servidores do Municipio especiaimente designados para tal
finalidade.

Paragrafo unico. Em cada setor do Municipio constante do Anexo | do
presente decreto havera um servidor responsavel pela coleta e repasse de
informagbes, verificacdo dos atos, agdes e programas, o qual tera estreito
relacionamento com o SCI, sem prejuizo da subordinagdo ao 6rgéao ao qual esta
vinculado.

Secao i
Metodologia de Atuacdo

Art. 4° - Todo trabalho realizado peio SCI sera digitalizado em sistema
informatizado, impresso em relatérios conclusivos, dando ciéncia aos ordenadores
primarios e responsaveis pelas Secretarias, Departamentos e Setores para
providéncias necessarias.

Art. 5°. A coleta de informacdes sera realizada pelos encarregados em cada
setor mediante preenchimento (por meio fisico ou eletrénico) de planilha, conforme
modelo abaixo:

ESTADO DE SANTA CATARINA Pagina |
PREFEITURA MUNICIPAL DE |
CONTROLE INTERNO

COLETA DE DADOS REFERENTE O MES DE /
Secretaria
Departamento:
Setor:

Nivel de Verificagao:
| Tipo de Verificagao:

Situacao Constatadar

Municipio de (SC), em de de

RESPONSAVEL PELA COLETA DE DADOS
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Art. 6°. De posse dos dados constantes da Planilha prevista no artigo
anterior. o Coordenador do SCI emitira notificacdo das verificagcdes nao atendidas,
de conformidade com o modelo abaixo:

|ESTADO DE SANTA CATARINA Paginan___
| PREFEITURA MUNICIPAL DE
CONTROLE INTERNO |

NOTIFICAGOES REFERENTE O MES DE /
CAamnrata a |
Departamento: JEE [
Sefor: e L L — - .
'Nivel de Verificagao:
‘Tipo de Verificagao:

[Situag&o Constatada:

Municipio de (SC), em de de

Este relatério foi gerado a partir de|Estou ciente das situacdes apontadas
dados e informagdes fornecidas pelos |pelo SCl, para providéncias
lresponsaveis direto pela execucdo dos | necessarias a partir de|
;servi(;,os. AN j
] l

|
| RESPONSAVEL PELO SCI RESPONSAVEL PELO SETOR ‘
| I =

Art. 7°. Ao final de cada més o Sistema de Controle Interno emitira relatorio
consubstanciado das verificacdes, o qual sera remetido ao Chefe do Poder
Executivo Municipal e ao Tribunal de Contas do Estado, de conformidade com o
seguinte modelo:
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ESTADO DE SANTA CATARINA paginan.___
'PREFEITURA MUNICIPAL DE
CONTROLE INTERNO

RELATORIO CONSUBSTANCIADO REFERENTE O MES DE /

Qﬂﬁl‘ﬁ"ﬂt‘;a' |
oLliClalid. |

Departamento: _ |
Setor.

'Nivel de Verificacao:
Tipo de Verificacao: |

Cumprimento da Verificacdo: () Sim (  )YNao

Situagdo Constatada:

Medidas Tomadas:

Municipio de (SC), em de de

RESPONSAVEL PELO SCI

PREFEITO MUNICIPAL

CAPITULO I
DAS SECRETARIAS , DEPARTAMENTOS E SETORES A SEREM
CONTROLADOS

Art. 8% As verificagoes do SCI serao realizadas pelos Setores ou
equiparados de cada Departamento ou equiparados e estes atrelados as
respectivas Secretarias ou equiparados, conforme a seguinte estrutura:
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| Descricao

01
01.01

| CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

01.01.07

'SETOR LEGISLATIVO

02

GABINETE DO PREFEITO

02.01

GABINETE DO PREFEITO

02.01.01

SETOR JURIDICO

02.02
02.02.01

GABINETE DO VICE-PREFEITO
GABINETE DO VICE-PREFEITO

03.01

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAQ E FINANCAS

03.01.01

SETOR ADMINISTRATIVO

Wdoptha s

03.01.03

103.01.02 |

SETORCONTABIL
SETOR DE TRIBUTACAO

= — %
!

03.01.04

SETOR DE LICITACAO

03.01.05
03.01.06

SETOR DE TESOURARIA
SETOR DE PESSOAL

03.01.07

SETOR DE PRESTACAO DE CONTAS

03.01.08

SETOR DE PATRIMONIO

03.01.09

SETOR DE FISCALIZACAO TRIBUTARIA

{
I

i
1
|

|04

SECRETARIA DE EDUCACAOD, CULTURA E DESPORTO |

04.01
04.01.01

DEPARTAMENTO DE EDUCACAO

SETOR DE EDUCACAO

04.01.02

SETOR DE TRANSPORTE ESCOLAR

04.02

DEPARTAMENTO DE CULTURA o +

04.02.01
04.03

SETOR DFE CUIL TURA 7 g
DEPARTAMENTO DE DESPORTO

04.03.01

SETCR DE ESPCRTES

05

SECRETARIA DE SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL

05.01
05.01.01
05.01.02

DEPARTAMENTO DE SAUDE
SETOR DE SAUDE |
SETOR DE VIGILANCIA SANITARIA

105.02

DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA SOCIAL

105.02.01

SETOR DE ASSISTENCIA SOCIAL

06

—

SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

06.01

DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

06.01.01

| SETOR DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

L
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07 SECRETARIA DE TRANSPORTES E OBRAS ~|
07.01 DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE E OBRAS

[07.01.01 |SETOR DE TRANSPORTES E OBRAS

CAPITULO Il
DAS VERIFICACOES

Art. 9°. As verificacOes realizadas pelo Sistema de Controle Interno - SCI
serdo elaboradas por Secretarias, Departamentos e Setores ou assim
considerados ou equiparados para fins de verificagdo pelo referido sistema,
conforme constante no Art.8° deste decreto, ndo sendo esta contudo,
necessariamente a subdivisdo oficial da estrutura administrativa do municipio.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES E PRERROGATIVAS DO COORDENADOR DO
SCi

Art. 10. Ao Coordenador do SCI incumbe as seguintes responsabilidades de
organizagao intema:

| — dingir os trabalhos,

Il — manter a ordem e disciplina dos demais membros diretos e indiretos a
ele ligados,

Il — determinar o encaminhamento das comunicacdes, deliberacoes
instrugdes e solicitagbes, assinando-as e, quando necessaro, estipular prazos
para regularizagdes;

IV — Cumprir e zelar pelo cumprimento deste Regulamento.

V — marcar reuniées e convocar todos os envolvidos na execucdo dos
servigos publicos municipais, sempre que for necessaria qualquer regularizacao
ou expedicao de novas instrucdes.

VI — resolver as questoes de ordem interna do SCI;

VIl — atender as solicitagbes feitas pelo Prefeito, Presidente da Camara,
Tribunal de Contas ou ainda pelo Ministério Publico;

VIl — assinar todos os documentos emitidos pelo SCI, bem como arquivar
ordenadamente todos os relatorios ornginaros ao mesmao.

Art. 11. O Coordenador do SCI realizara auditorias esporadicas “in loco” em
todos os setores da administracao e registrara em relatério especifico com, no
minimo, 0s seguintes elementos:
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| — preambulo, informando o o6rgao, unidade administrativa ou fundo
especial auditado, objetivo, periodo auditado, nimero sequencial do Relatério;

Il — Sumario, com a descrigao sucinta do trabailho de auditoria interna
realizada,

lIl — Resultado de Auditona, expondo os fatos de forma precisa, eficiente e
auténtica, inclusive por meio de graficos, tabelas, mapas, relagdes, fluxogramas,
organogramas, memaoriais, onginais ou copias de documentos;

IV — Recomendacdo formulada com clareza, precisdo, praticas e
apropriadas, devidamente fundamentadas,

V - Conclusao, que tem a finalidade de captar e reter todas as informagoes,
levantamentos e recomendactées da Auditoria, para que 0s seus objetivos e
resultados sejam alcancados.

Art. 12. Ao Coordenador do SCI s&o garantidas as seguintes prerrogativas:
| — livre ingresso nos 6rgaocs que compoem a administragao municipal,

Il — acesso a todos os documentos e informagdes necessarios a realizagao
de seu trabalho;

lll — autonomia para requerer, por escrito, aos responsaveis pelos 0rgaos
por ele inspecionados, informagdes e documentos necessarios a instrugdo dos
processos e relatorios que serao encaminhados ao Poder Executivo, Camara de
Vereadores e ao Tribunal de Contas do Estado;

IV — independéncia profissional para o desempenho de suas atividades na
administracao direta e indireta;

V - participagao nas reunioes do primeiro escalao do Poder Executivo, para
saber de quaisquer alteracdes nos procedimentos administrativos.

Art.13. O Coordenador do SCI devera guardar sigilo sobre dados e
informagdes pertinentes aos assuntos a que tiver acesso em decoméncia do
exercicio de suas fungodes, utiizando-os, exclusivamente, para a elaboragao de
pareceres e relatorios destinados a autoridade competente, sob pena de
responsabilidade.

CAPITULO V
DAS DENUNCIAS

Art. 14. Qualquer cidadao, partido politico, associagao ou sindicato € parte J
legitima para denunciar irregularidades ou ilegalidades perante o SCI. (
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Art. 15. As denuncias de llegalidades, desvios, desfalques, desperdicios ou
quaisquer outras iregularidades na Administracao Publica Municipal poderao ser
formalizadas diretamente ao Coordenador do SCI.

§ 1”. As denuncias de que trata o “caput” deste artigo deverao ser redigidas
em linguagem clara e objetiva, estar acompanhada de indicio de prova e conter o
nome legivel e assinatura do denunciante, sua qualificacao e endereco.

§ 2°. Acolhida a denuncia, esta somente podera ser arquivada apos
efetuadas todas as diligéncias necessarias por decisdo fundamentada do
Coordenador do SCI.

§ 3°. Verificada a procedéncia da denuncia deverao ser tomadas todas as
providéncias necessarias a corre¢ao da irregularidade e recomposi¢cdo do dano,
se for o caso.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 16. O Coordenador do SCI podera requerer an Prefeito Municipal a
colaborac&o técnica existente no servigo publico ou a contratag&o de servigos de
terceiros.

Art. 17. O Coordenador do SCI poderd, com a homologagdo do Chefe do
Poder Executivo Municipal, expedir Instrugcdées Normativas para o cumprimento
das disposicbes deste Decreto, inclusive sobre os casos omissos, atendendo
sempre as orientagdes do Tribunal de Contas do Estado.

Art. 18°. Este decrelo entra em vigor na data de sua publicagao revogadas
as disposi¢cées em contrario.

alto Veloso (SC), 12 de maio de 2006.
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Alvaro Atdnid Biscaro
Responsave)pela Secretaria

Prefeitura Mun. de Salto Veloso
Publicado em Mural Publico de
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